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In den meisten Branchen findet ein immer größerer Teil des Arbeitens am Computer statt. Digitalisierung ist 
überall. Daher wird es immer wichtiger, sicher mit Computern und aktueller Office-Software umgehen zu 
können.  

Hat auch Sie der plötzliche Online-Umstieg während der Pandemie überfordert? In diesem Seminar werden wir 

den Computer zu Ihrem Freund machen und Ihnen grundlegenden Funktionen von Office-Anwendungen sowie 

den sicheren Umgang mit dem Internet vermitteln.  

Diese Fähigkeiten können gezielt genutzt werden, um potenzielle Arbeitgeber zu finden, attraktive Bewerbungen 

zu erstellen und diese dann an Unternehmen zu senden. Das Training erhöht aber nicht nur die PC-Kenntnisse, die 

für Online-Bewerbungen notwendig sind - gleichzeitig verbessert es jene IT-Kenntnisse, die später im Berufsleben 

von Bedeutung sein werden. Dieser Kurs wird von Trainer/innen durchgeführt, die auch auf Motivationstrainings 

spezialisiert sind. Das führt dazu, dass das Lernen neuer Fähigkeiten Spaß macht und so nachhaltige Erfolge erzielt 

werden können. 

 

Damit Sie an unserem Seminar teilnehmen können stellen wir Ihnen einen Laptop zur Verfügung. Digitale 

Grundkenntnisse werden Ihnen zu Beginn des Kurses vermittelt. Durch regelmäßige Übung im Online-

Seminar gewinnen Sie Sicherheit im Umgang mit der Technik. 

 
 

 
SEMINARDAUER  

13 Wochen | 36 Tage insgesamt 

UHRZEIT  
08:00–14:00 Uhr 
+ 4 x 45 Min. Einzelcoaching und  
+ 1 x 45 Min. Übergabegespräch  
nach Absprache 

VORAUSSETZUNG  
WLAN-Standard-Verbindung (6 Mbit) 
Onlineseminar via edudip oder zoom  
(den Laptop erhalten Sie vor Seminarbeginn  
per Post, den Einladungslink per eMail) 
 
 

TERMINE ALLER BLÖCKE  
Woche 1: 11.11. – 13.11.2024 
Woche 2: 18.11. – 20.11.2024 
Woche 3: 25.11. – 27.11.2024 
Woche 4: 02.12. – 04.12.2024 
Woche 5: 09.12. – 11.12.2024 
Woche 6: 16.12. – 18.12.2024 
Woche 7: Weihnachtspause 
Woche 8: Weihnachtspause 
Woche 9: 06.01.25. – 09.01.2025 
Woche 10: 13.01.25. – 16.01.2025 
Woche 11: 20.01.25. – 23.01.2025 
Woche 12: 27.01.25. – 30.01.2025 
Woche 13: 03.02.25. – 04.02.2025 

ÜBERGABEGESPRÄCHE  
Woche 13: 05.02. & 06.02.2024 

MAßNAHMENUMMER  
955/68/22 

  
 

Online-Seminar 

PC-KENNTNISSE FÜR DIE 
JOBSUCHE UND DEN JOB 
Seminarnummer: 23-6347 

  

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur   
Verfügung.  
 
Telefonisch: +49 30 5858151-0 
Oder per Email: info@imt.training 


